
Zoning Diagram - Detail

MANDATORY ZONING 
REVIEW (MZR) 

MZR PREPARATION AND SUBMISSION
‐2 FULL SETS AT 24X36 
‐APPLICATION FORM 
‐PERMIT FEE ‐  $250 – RENO/ADDITION 

$500 – NEW HOME 

DRAWING SUBMISSION REQUIREMENTS 
‐EXISTING SURVEY (AS REFERENCE) 
‐SITE PLAN – 1:100 OR 1:200 OUTLINING 

‐ALL PROPOSED AND EX BUILDINGS 
‐PROPERTY BOUNDARIES 
‐SETBACKS 
‐ALL DIMENSIONS TO EX AND PROP COND 

NOTE: DO NOT SHOW GRADES, HOARDING OR OTHER 
ELEMENTS NOT RELATING TO ZONING 
NOTE: IF THE PROPOSAL IS FOR A NEW BUILDING A NEW 
SURVEY STAMPED BY AN OLS IS REQUIRED 
NOTE: IF THE PROPOSAL IS A SUBSTANTIAL RENOVATON 
AND ADDITION, CONSULT WITH ZONING STAFF IF THE 
SURVEY AVAILABLE IS SUITABLE 
‐SITE STATISTICS OUTLINING (FORM FROM CITY): 

‐SETBACKS 
‐COVERAGE 
‐FLOOR/LOT RATIO 
‐HEIGHT 
‐BUILDING DEPTH 

‐EX AND PROP FLOOR PLANS – ¼” = 1’‐0” 
‐OUTLINING OVERALL DIMENSIONS OF EXTERIOR 
OF BUILDING IN IMPERIAL 

‐PROPOSED EXTERIOR ELEVATIONS – ¼”=1’‐0” 
‐OUTLINING OVERALL HEIG

BUILDING

RECOMMENDED PRE‐CONSULTATION 
‐REVIEW OF ZONING AT COUNTER AND TO DETERMINE 
IF  THE  SURVEY  AVAILABLE  IS  SUITABLE  FOR  MZR 
PURPOSES. 
‐IF  PROJECT  IS  AN  INTERIOR  RENOVATION  AND  NO 
EXTERIOR  WORK  IS  BEING  DONE  –  RECEIVE  A  MZR 
WAIVER 

2 WEEK 
TURN 

AROUND 

MZR RELEASE 

PROJECT COMPLIANCY
‐PROJECT  COMPLIES  WITH  ALL  ZONING 
REGULATIONS.    PROCEED  TO  BUILDING  PERMIT 
SUBMISSION,  GRADING  PLAN/SITE  SERVICING  
PERMIT AND/OR DEMO PERMIT 

‐DETERMINATION  OF 
ZONING COMPLIANCY 
‐DETERMINATION  IF  A 
GRADING PLAN IS REQ’D 
‐DETERMINATION  IF  A 
HOARDING/TREE 
PRESERVATION  PLAN  IS 
REQ’D 

PROJECT DOES NOT COMPLY 
‐AGENT  TO  MODIFY  DRAWINGS  TO 
COMPLY AND PROCEED WITH BULDING 
PERMIT  SUBMISSION,  GRADING 
PLAN/SITE  SERVICING  PERMIT  AND/OR 
DEMO PERMIT

PROJECT DOES NOT COMPLY 
‐PROCEED  TO  MINOR  VARIANCE 
APPLICATION PROCESS

INSUFFICIENT/INCOMPLETE 
INFORMATION AND APPLICATION 
‐AGENT  TO  ADD  ADDITIONAL MISSING 
INFORMATION  REQUESTED  AND  RE‐
SUBMIT  2  FULL  SETS,  REVISED 
APPLICATION FORM (STATING THIS  IS A 
REVISION  SUBMISSION)  AND  $100 
REVIEW FEE 

COMMITTEE OF 
ADJUSTMENT 

‐APPLICATION  SUBMISSION 
REQUIREMENTS ARE THE SAME 
AS CURRENT 
‐HEARING  DATE  WITHIN  6 
WEEKS OF SUBMISSION 
‐CITY  TO  PROVIDE  COMM. OF 
ADJUSTMENT  SCHEDULE  AT 
BEGINNING  OF  EACH  YEAR 
THAT  OUTLINES  HEARING 
DATE, 20 DAY APPEAL PERIOD 
EXPIRY, LAST DATE OF PERMIT 
SUBMISSION

NOTE:  A  ZONING  REVIEW  IS 
NOT  REQUIRED  AS  THE  MZR 
REPLACES THAT AND MUST BE 
SUBMITTED  AS  PART  OF  THE 
APPLICATION.  IT BECOMES THE 
RESPONSIBILITY OF THE AGENT 
TO  ENSURE  THAT  THE 
VARIANCES ARE CORRECT AND 
ACCURATE BASED ON THE MZR

BUILDING 
PERMIT 

APPLICATION

APPLICATION 
REQUIREMENTS  AS 
PER EXISTING 

GRADING AND SITE 
SERVICING APPLICATION 
(2 WEEK APPROVAL)

REQUIREMENT  WILL  BE 
DETERMINED  BASED  ON  MZR 
AND  CAN  BE  SUBMITTED  IN 
CONJUNCTION WITH  BUILDING 
PERMIT APPLICATION 

‐2 COPIES OF OLS STAMPED 
GRADING PLAN – 1:100 OR 
1:200 ON 24”x36” 
‐2 COPIES OF OLS STAMPED 
SITE SERVICING PLAN – 1:100 
OR 1:200 ON 24”x36” 
‐APPLICABLE FEES 
‐SECURITY DEPOSIT ‐ $1500 – 
RENO/ADDITION  
‐SECURITY DEPOSIT ‐ $4000 – 
NEW HOME 

HOARDING AND TREE 
PRESERVATION PLAN  
(1 WEEK APPROVAL)

REQUIREMENT  WILL  BE 
DETERMINED  BASED  ON MZR 
AND  CAN  BE  SUBMITTED  IN 
CONUNCTION WITH BUILDING 
PERMIT APPLICATION

‐2 COPIES OF ARBORIST 
REPORT 
‐2 COPIES OF TREE HOARDING 
AND SILTATION FENCING 
PLAN – TO SCALE – 24”x36” 
‐APPLICABLE FEES 
‐SECURITY DEPOSIT ‐ $1500 – 
RENO/ADDITION 
‐SECURITY DEPOSIT ‐ $5000 – 
NEW HOME 

APPLICATIONS TO 
HAPPEN IN TANDEM 
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